maierhefer

WIR

suchen
SIE!

Sie suchen einen Job mit Sinn?

Wir sind ein innovatives Unternehmen im Gesundheitsbereich und versorgen Patientinnen und Patienten zuverlas-
sig mit medizinischen Heilbehelfen & Hilfsmitteln. Qualitat, Serviceorientierung und Menschlichkeit stehen bei uns
im Mittelpunkt. Zur Verstarkung unseres Vertriebsteams im Bereich Pflegeheimversorgung suchen wir eine/n:

Sachbearbeiter/in im Innendienst (m/w/d)
Pflegeheimversorgung ¢ Klagenfurt  Vollzeit (38,5 h)

lhre Aufgaben:

* Unterstitzung unseres Vertriebsteams ,Pflegeheimversorgung” im Innendienst

* Abruf und Zuteilung von digital eingehenden Verordnungsscheinen (Heilbehelfe & Hilfsmittel)

* Einpflegen von Versorgungsdaten, ggf. Rucksprache mit verordnenden Stellen (Pflegeheime, Ordinationen)
* Abwicklung von Kundenbestellungen per Direktversand (Zusammenstellung von Postsendungen)

e Lagerfuhrung und Bestellwesen fur den Direktversand (Schwerpunkt Wundverbandstoffe, Inkontinenzvers.)
* Rucksprache mit Logistikpartnern bzgl. groRerer Lieferungen (z.B. monatliche Pflegeheimbelieferungen)

* Lieferscheinkontrollen; vorbereitende Arbeiten flr unser Verrechnungsteam zur Krankenkassen-Abrechnung
* Abwicklung von Kundenanfragen und Reklamationen per E-Mail und Telefon

* Kunden- und Stammdatenverwaltung im Bereich Pflegeheime und Gesundheitseinrichtungen

Das bringen Sie mit:

¢ Eine kaufmannische Ausbildung (Lehre, Matura) und/oder einschlagige Berufserfahrung im Pflege- oder
Gesundheitsbereich (z.B. Sanitatsfachhandel, Ordinationsassistenz, 0.A))

* Fundierte Kenntnisse in der Buroorganisation und gangigen EDV-Systemen (MS Office, Outlook)

e Eine organisierte, selbststandige Arbeitsweise und hohen Teamgeist

¢ Freude am Umgang mit Menschen — besonders im Gesundheitsbereich

Das bieten wir lhnen:

e Ein bedeutsames und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem zukunftsorientierten Unternehmen
e Ein kollegiales Umfeld in dem Teamgeist und Respekt gelebt werden

* Die Moglichkeit mit Ihren Ideen am Erfolg des Unternehmens mitzuwirken

* Unterstltzung in lhrer individuellen beruflichen Entwicklung

e Attraktive Zusatzleistungen wie Mitarbeiterrabatte, Gratisparkplatz und diverse Corporate Benefits

Gehalt:
Das von uns angebotene Einstiegs-Mindestgehalt fUr diese Stelle betragt 2.251,00 Euro brutto pro Monat auf
Basis einer Vollzeitbeschaftigung. Uberzahlung nach Qualifikation und Erfahrung natiirlich méglich.

Arbeitsort:

maierhofer campus (Pflegeheime/IWS-Zentrum)
FeldkirchnerstraBe 138

9020 Klagenfurt am Worthersee

Bewerben Sie sich jetzt:
Klingt spannend? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung an bewerbung@maierhofer.co.at (z.H. Michael Sammer).

bewerbung@maierhofer.co.at

maierhofer GmbH

Eiskellerstrale 3 - 5 Die maierhofer GmbH ist Teil der maierhofer gruppe - einer Unternehmensgruppe,
9020 Klagenfurt am Wérthersee die in verschiedenen Geschaftsfeldern der Gesundheitsbranche tatig ist und sich
Tel.: +43 (0)463 56 596 in den letzten Jahren zum Partner fir Kunden in ganz Osterreich, Deutschland und

www.maierhofer.co.at der Schweiz entwickelt hat.



